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Kajaanin Huoltokeskus Oy:n rekrytointirekisterin tietosuojaseloste 
 
 

1.  Rekisterinpitäjä 

Kajaanin Huoltokeskus Oy 
Y-tunnus: 0498394-8 
Kirkkoahonkatu 7, 87250 Kajaani 
puh. 08 612 0713 
 

2. Rekisteristä vastaava yhteyshenkilö 

Tiia Sirviö, tietosuojavastaava 
toimisto@kajaanin-huoltokeskus.fi 
 

3. Rekisterin nimi 

Kajaanin Huoltokeskus Oy:n rekrytointirekisteri 
 

4. Käsiteltävät tiedot 

 Rekisterinpitäjänä Kajaanin Huoltokeskus Oy käsittelee seuraavia henkilötietoja 
- Rekrytoitavan henkilön nimi, syntymäaika, osoite, puhelinnumero ja sähköpostiosoite, 
- Rekrytoitavan henkilön koulutus ja/tai kurssit, ajokortti, aikaisempi työkokemus (kuten työnantajan 

nimi, työsuhteen kesto ja työtehtävä(t)) 
- Haun kohteena oleva tehtävä ja onko haussa vakituinen vai osa-aikainen työ  
- Rekisteriin tallennettava tieto voi olla myös rekisteröidyn itse vapaaehtoisesti lähettämä, kuten 

esimerkiksi kuva, ansioluettelo ja kielitaito. 
 

5. Henkilötietojen käsittelyn peruste ja käyttötarkoitus 

Henkilötietojen käsittelyn tarkoituksena on työnhakijan työhakemukseen sisältyvien tietojen hyödyntäminen 
Kajaanin Huoltokeskus Oy:n rekrytointiprosessissa.  
 
Henkilötietojen käsittelyn perusteena on rekisteröidyn suostumus, rekisterinpitäjän sopimusvelvoite, 
rekisterinpitäjää koskeva lakisääteinen velvollisuus ja oikeutettu etu.  
 

6. Henkilötietojen käsittely 

Rekisteröidyn tietoja käsittelevät rekisterinpitäjän työntekijät, joilla on työtehtävän puolesta oikeus käsitellä 
henkilötietoja, rekrytointiin osallistuvat esimiehet tai heidän edustajansa sekä johdon edustajat. 
 
Tähän rekisteriin kuuluvia henkilötietoja säilytetään ja käsitellään Kajaanin Huoltokeskus Oy:n 
Tiedostoturvassa.  
 

7. Tietojen hankinta 

Rekrytointiin käytettävät tiedot kerätään lähtökohtaisesti suoraan rekisteröidyltä itseltään tai hänen 
osoittamaltaan suosittelijalta. Rekisterinpitäjä voi ottaa vastaan rekisteröityä koskevia tietoja myös toiselta 
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rekisterinpitäjältä, mikäli rekisteröity on antanut tietoja luovuttavalle rekisterinpitäjälle suostumuksensa tietojen 
luovuttamiselle.  
 
Hakijan suostumuksella henkilötietoja voidaan kerätä myös muista lähteistä. 
 
8. Henkilötietojen säilytys 

Rekisteröidyn henkilötietoja, jotka liittyvät rekisteröidyn työnhakuun säilytetään rekisterissä vain niin kauan, 
kun ne ovat tarpeen henkilötietojen käyttötarkoituksen kannalta ja/tai rekisterinpitäjän sopimusvelvoitteen, 
rekisterinpitäjää koskeva lakisääteisen velvollisuuden ja oikeutetun edun täyttämiseksi.   
 

9. Rekisteröidyn oikeudet 

Rekisteröidyllä on seuraavat tarkoitetut oikeudet, joita voidaan rajoittaa tietosuoja-asetuksen ja voimassa 
olevan lainsäädännön mukaisesti: 

- Oikeus saada tieto henkilötietojensa käsittelystä. 
- Oikeus tutustua henkilötietoihinsa (tarkastusoikeus). 
- Oikeus omien tietojen oikaisemiseen ja tietojen poistamiseen (”oikeus tulla unohdetuksi”). Rekisteröity 

voi vaatia rekisterin käyttötarkoituksen kannalta väärän tai turhan tiedon oikaisemista ja/tai poistamista. 
- Oikeus rajoittaa tietojen käsittelyä. Rekisteröity voi tehdä vapaamuotoisen vaatimuksen, joka käsitellään 

tapauskohtaisesti. 
- Oikeus vastustaa käsittelyä. Rekisteröity voi tehdä vapaamuotoisen vaatimuksen, joka käsitellään 

tapauskohtaisesti. 
- Oikeus siirtää tiedot järjestelmästä toiseen. Rekisteröity voi tehdä vapaamuotoisen vaatimuksen, joka 

käsitellään tapauskohtaisesti. 
- Oikeus olla joutumatta automaattisen päätöksenteon kohteeksi. 

 
 
10. Tietopyyntöjen ja muiden rekisteröityjen oikeuksia koskevien pyyntöjen toteuttaminen 
Rekisteröity voi tehdä kohdassa 9. mainittujen rekisteröidyn oikeuksien toteuttamista koskevan kirjallisen 
pyynnön osoitteeseen toimisto@kajaanin-huoltokeskus.fi. 
  
Rekisterinpitäjä voi kieltäytyä pyynnön toteuttamisesta tietosuoja-asetuksessa tai muualla laissa säädetyllä 
perusteella. 
 

11. Suojauksen periaatteet 

Rekisterinpitäjä on sitoutunut käsittelemään ja suojaamaan henkilötietoja voimassa olevan lainsäädännön 
mukaisesti. Rekisterin käyttöoikeus on vain niillä rekisterinpitäjän edustajilla, joilla on tällaiseen henkilötietojen 
käsittelyyn työtehtävän puolesta oikeus. Jokainen henkilötietojen käsittelijä on työsopimuksessa sitoutunut 
salassapitovelvollisuuteen. Rekisterinpitäjä on antanut jokaiselle henkilötietoja käsittelevälle ohjeistuksen 
henkilötietojen käsittelyyn.  
 
Järjestelmänkäyttäjillä on henkilökohtaiset tunnukset kyseiseen järjestelmään. Rekisteri sijaitsee Kajaanin 
Huoltokeskus Oy:n palveluntarjoajan palvelimella suojatusti. 
 

12. Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle 

Rekisterinpitäjä ei siirrä henkilötietoja EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle. 
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13. Ilmoitus ja valitusoikeus 

Mikäli katsot, ettei Kajaanin Huoltokeskus Oy:n toteuttama henkilötietojesi käsittely ole lainmukaista, sinulla on 
oikeus tehdä asiasta valitus tietosuojavaltuutetulle, jonka yhteystiedot löytyvät verkkosivulta www.tietosuoja.fi. 

14. Rekisteriselosteen muuttaminen 
 
Kajaanin Huoltokeskus Oy voi tarvittaessa täydentää tai muokata rekisteriselostetta esimerkiksi lainsäädännön 
velvoitteiden muuttuessa tai muiden ajankohtaisten asioiden muutosten vuoksi ilman ennakkoilmoitusta. 
 


