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Kajaanin Huoltokeskus Oy:n rekrytointirekisterin tietosuojaseloste

1. Rekisterinpitaja

Kajaanin Huoltokeskus Oy
Y-tunnus: 0498394-8
Kirkkoahonkatu 7, 87250 Kajaani
puh. 08 612 0713

2. Rekisterista vastaava yhteyshenkilo

Tiia Sirvio, tietosuojavastaava
toimisto@kajaanin-huoltokeskus.fi

3. Rekisterin nimi

Kajaanin Huoltokeskus Oy:n rekrytointirekisteri

4. Kasiteltavat tiedot

Rekisterinpitdjand Kajaanin Huoltokeskus Oy késittelee seuraavia henkilotietoja
- Rekrytoitavan henkilén nimi, syntymaéaika, osoite, puhelinnumero ja sdhkopostiosoite,
- Rekrytoitavan henkilén koulutus ja/tai kurssit, ajokortti, aikaisempi tyokokemus (kuten tyonantajan
nimi, tyosuhteen kesto ja tydtehtavé(t))
- Haun kohteena oleva tehtdvé ja onko haussa vakituinen vai osa-aikainen tyo
- Rekisteriin tallennettava tieto voi olla myos rekisterdidyn itse vapaaehtoisesti 1ahettdma, kuten
esimerkiksi kuva, ansioluettelo ja kielitaito.

5. Henkilodtietojen kasittelyn peruste ja kayttotarkoitus
Henkilotietojen késittelyn tarkoituksena on tyonhakijan tyohakemukseen sisdltyvien tietojen hyodyntdminen
Kajaanin Huoltokeskus Oy:n rekrytointiprosessissa.

Henkilotietojen késittelyn perusteena on rekisterdidyn suostumus, rekisterinpitijan sopimusvelvoite,
rekisterinpitijas koskeva lakisdateinen velvollisuus ja oikeutettu etu.

6. Henkilo6tietojen kasittely
Rekisteroidyn tietoja kasittelevat rekisterinpitdjan tyontekijat, joilla on tyotehtédvan puolesta oikeus kasitelld
henkilétietoja, rekrytointiin osallistuvat esimiehet tai heidédn edustajansa seké johdon edustajat.

Tahan rekisteriin kuuluvia henkilétietoja sailytetdan ja kasitellddn Kajaanin Huoltokeskus Oy:n
Tiedostoturvassa.

7. Tietojen hankinta

Rekrytointiin kaytettavat tiedot kerdtdén 1ahtokohtaisesti suoraan rekisterdidylté itseltdan tai hédnen
osoittamaltaan suosittelijalta. Rekisterinpitéjé voi ottaa vastaan rekisterdityé koskevia tietoja myos toiselta
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rekisterinpitdjalts, mikali rekisterdity on antanut tietoja luovuttavalle rekisterinpitajélle suostumuksensa tietojen
luovuttamiselle.

fl'l\ KAJAANIN KHK>198
L

Hakijan suostumuksella henkil6tietoja voidaan kerdtd myos muista l&hteista.

8. Henkil6tietojen sailytys

Rekisteroidyn henkilttietoja, jotka liittyvét rekisterdidyn tydnhakuun siilytetdén rekisterissa vain niin kauan,
kun ne ovat tarpeen henkilotietojen kayttotarkoituksen kannalta ja/tai rekisterinpitdjan sopimusvelvoitteen,
rekisterinpitdjas koskeva lakisdateisen velvollisuuden ja oikeutetun edun téyttdmiseksi.

9. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylld on seuraavat tarkoitetut oikeudet, joita voidaan rajoittaa tietosuoja-asetuksen ja voimassa
olevan lainsdddannoén mukaisesti:
- Oikeus saada tieto henkil6tietojensa kasittelysta.
- Oikeus tutustua henkilotietoihinsa (tarkastusoikeus).
- Oikeus omien tietojen oikaisemiseen ja tietojen poistamiseen (”oikeus tulla unohdetuksi”). Rekisteroity
voi vaatia rekisterin kéyttotarkoituksen kannalta vééran tai turhan tiedon oikaisemista ja/tai poistamista.
- Oikeus rajoittaa tietojen kasittelyéd. Rekisterdity voi tehdd vapaamuotoisen vaatimuksen, joka késitelladn
tapauskohtaisesti.
- Oikeus vastustaa kasittelyd. Rekisterdity voi tehdd vapaamuotoisen vaatimuksen, joka késitelladn
tapauskohtaisesti.
- Oikeus siirtad tiedot jérjestelmésté toiseen. Rekisterdity voi tehdd vapaamuotoisen vaatimuksen, joka
kasitelladn tapauskohtaisesti.
- Oikeus olla joutumatta automaattisen padtoksenteon kohteeksi.

10. Tietopyyntdjen ja muiden rekisteroityjen oikeuksia koskevien pyyntdjen toteuttaminen
Rekisteroity voi tehdd kohdassa 9. mainittujen rekisterdidyn oikeuksien toteuttamista koskevan kirjallisen
pyynnon osoitteeseen toimisto@kajaanin-huoltokeskus.fi.

Rekisterinpitéja voi kieltdytya pyynnon toteuttamisesta tietosuoja-asetuksessa tai muualla laissa sdddetylla
perusteella.

11. Suojauksen periaatteet

Rekisterinpitdjd on sitoutunut kasittelemé&an ja suojaamaan henkilétietoja voimassa olevan lainsdadénnon
mukaisesti. Rekisterin kédyttooikeus on vain niilld rekisterinpitéjan edustajilla, joilla on tallaiseen henkil6tietojen
kasittelyyn tyotehtdvan puolesta oikeus. Jokainen henkilétietojen késittelija on tydsopimuksessa sitoutunut
salassapitovelvollisuuteen. Rekisterinpitdjd on antanut jokaiselle henkilotietoja késittelevélle ohjeistuksen
henkilotietojen késittelyyn.

Jarjestelmankayttajilla on henkilokohtaiset tunnukset kyseiseen jarjestelméén. Rekisteri sijaitsee Kajaanin
Huoltokeskus Oy:n palveluntarjoajan palvelimella suojatusti.

12. Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

Rekisterinpitéjé ei siirré henkilotietoja EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.
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13. Ilmoitus ja valitusoikeus

Mikali katsot, ettei Kajaanin Huoltokeskus Oy:n toteuttama henkilotietojesi késittely ole lainmukaista, sinulla on
oikeus tehda asiasta valitus tietosuojavaltuutetulle, jonka yhteystiedot 10ytyvéat verkkosivulta www.tietosuoja.fi.

14. Rekisteriselosteen muuttaminen

Kajaanin Huoltokeskus Oy voi tarvittaessa tdydentéa tai muokata rekisteriselostetta esimerkiksi lainsdadénnon
velvoitteiden muuttuessa tai muiden ajankohtaisten asioiden muutosten vuoksi ilman ennakkoilmoitusta.
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